邯郸职业技术学院

关于使用党费支出范围及报销审批流程

根据上级规定，结合我院支部工作实际，特制订我院使用党费支出范围及报销审批流程。

一、使用党费支出范围
（1）培训党员。教育培训党员和入党积极分子、基层党务工作者所产生的住宿费、伙食费、交通费、师资费、场地费、资料费、门票费、讲解费等；（2）订阅或购买用于开展党员教育的报刊、资料、音像制品和设备；（3开展“三会一课”、创先争优、党组织换届以及党内集中学习教育所产生的会议费等；（4）修缮、新建基层党组织活动场所、为活动场所配置必要设施等所产生的相关费用；（5）编印党员教育培训教材和印制入党志愿书、党员组织关系介绍信、党员证明信、流动党员活动证、党费证、党员档案等所产生的工本费，以及购买党徽党旗等费用；（6）党费财务管理中发生的购买支票、转账手续费等相关费用。
二、审批流程
使用要严格履行审批手续，坚持勤俭节约原则，精细合理使用。要有活动计划、经费使用审批预算、支出票据，签字审批手续齐全。基层党组织需组织党员外出培训学习、开展主题党日活动等严格落实活动方案申报、组织实施、活动小结3个环节。①方案申报。各党支部结合实际，认真研究、科学制定活动方案，并提前报党委组织部审核备案。②组织实施。严格按照党委组织部审核通过后的活动方案，认真组织实施，务求取得实效。③活动小结。及时对活动开展情况进行总结，向党委组织部报送活动小结。
从组织部党费支出部分：支出前，要先填写《邯郸职业技术学院基层党支部使用党费审批表》（见附表1），经支部书记签字、组织审核、党委主管组织领导批准后使用。报销手续要由经办人、支部书记、组织部长、党委主管组织领导签字后从组织部党费支出。
三、票据要求参考
1.培训党员：外出培训发票内容必须为“培训费”、“培训会议费”、“学习培训费”，收款单位要求是党校、培训机构等具有党员培训功能性质的单位。伙食费、交通费、师资费、场地费、资料费、门票费、讲解费等可列入支出范围。

2.订阅或购买用于开展党员教育的报刊、资料和音像制品：发票或收据必须注明单位名称、填制日期、购买书籍或订阅报刊的名称、计量单位、数量、单价、金额，或附有销售方提供的详细清单；购买党员教育活动设备，须符合学校有关固定资产、低值易耗品等购置规定。
3．在部门有办公经费支出渠道的，一般不在报销日常办公经费，特殊和专项申报项目需要按办公经费支出可经审批后执行。

4.支出标准参照财务部门有关规定执行。
5.餐饮、食品、日用品、娱乐场所、旅行社的消费支出不属于下拨党费的使用范围，其相关票据不得报销。

                            邯郸职业技术学院组织部

                                2019年6月3日

附表1
邯郸职业技术学院
基层党支部使用党费审批表
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注：党费使用要严格履行审批手续，严禁超出中央规定的使用范围。2.此表与报销凭证一起入账，复印件支部留存。
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